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INTERLINEADO DEL PARRAFO (Espacio entre lineas y parrafos)

El interlineado es preciso a la hora de organizar los parrafos en Microsoft Word 2013. “El interlineado determina la
cantidad de espacio en sentido vertical entre las lineas de texto de un parrafo. El espaciado entre parrafos determina la

cantidad de espacio que hay antes y después de un parrafo”.
(Fuente: http://office.microsoft.com/es-es/word-help/ajustar-el-interlineado-entre-texto-o-parrafos-HP010368776.aspx)

Microsoft Word ofrece diferentes opciones de Interlineado para agregarle al parrafo:
El botdn de interlineado se encuentra ubicado en la ficha de Inicio especificamente en el grupo de Parrafo:

w3 [V Documento? - Microsoft Ward 7 @ - x
INSERTAR DISENIO DISERIO DE PAGINA REFEREMCIAS CORRESPOMDEMCIA REVISAR VISTA Iniciar sesidn
Calibri (Cuerpe - |11~ A" &7 Aa- & “rr =% I T|| asebcene assbeene AzBbC Aasbcel AQBI azebcer agsbeen . fis;:;‘;mr
Pe'gar * Copior formato N K S -abcx, XX [A-%-4- = Iy . P TNormal |~ TSinespa.. Titulo 1 Titulo 2 Puesto Subtitulo  Enfasis sutil |+ »;{ S‘e\eccionar'
Portapapeles [ Fuente I Pérrafo [ Estilos [ Edicién ~
V| 10
Al dar clic en este botdn, se desglosara una lista con las diferentes opciones de interlineado, 115
a continuacién explicaremos cada uno de estos: - 15
2,0
“Es importante mencionar que para agregarle interlineado al parrafo, tienes que 25
seleccionar el parrafo y dar clic en la opcién deseada” 30
COpciones de interlineado...
é: Agregar espacio antes del parrafo
1) 1,0 (Sencillo): En esta opcidn el espacio en sentido vertical entre las lineas de texto |7 Asregar espacio después del parrafo

de un parrafo es muy pequeiia o sencilla, veamos un ejemplo:

Guias y tutoriales educativos para el manejo de programas informaticos, ideales para docentes
y estudiantes, listos para imprimir. Video tutoriales y actividades para aprender.

2) 1,15: En esta opcidn el espacio en sentido vertical entre las lineas de texto de un pérrafo sigue siendo pequena
pero dejando un poco mas de espacio que el anterior (1.0), veamos un ejemplo:

Guias y tutoriales educativos para el manejo de programas informaticos, ideales para docentes
y estudiantes, listos para imprimir. Video tutoriales y actividades para aprender.

3) 1,5lineas: En esta opcidn el espacio en sentido vertical entre las lineas de texto de un parrafo corresponde a una
vez y media el interlineado sencillo, es decir, se deja un poco mas de espacio que el 1,15, veamos un ejemplo:

Guias y tutoriales educativos para el manejo de programas informaticos, ideales para docentes

y estudiantes, listos para imprimir. Video tutoriales y actividades para aprender.

4) 2,0 (Doble): En esta opcidn el espacio en sentido vertical entre las lineas de texto de un parrafo corresponde al
doble del interlineado sencillo , veamos un ejemplo:

Guias y tutoriales educativos para el manejo de programas informaticos, ideales para docentes

y estudiantes, listos para imprimir. Video tutoriales y actividades para aprender.

Nos puedes encontrar en: http://www.soseduca.com
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5) 2,5: En esta opcidn el espacio en sentido vertical entre las lineas de texto de un parrafo sigue siendo doble pero

se deja un poco mas de espacio que el 2,0, veamos un ejemplo:

Guias y tutoriales educativos para el manejo de programas informaticos, ideales para docentes

y estudiantes, listos para imprimir. Video tutoriales y actividades para aprender.

6) 3,0: En esta opcidn el espacio en sentido vertical entre las lineas de texto de un parrafo corresponde al triple del

interlineado sencillo, veamos un ejemplo:

Guias y tutoriales educativos para el manejo de programas informaticos, ideales para docentes

y estudiantes, listos para imprimir. Video tutoriales y actividades para aprender.

Si queremos acceder a las opciones mas avanzadas del Interlineado, observaremos las otras opciones que siguen

después de las anteriormente mencionadas:
Parrafo ?

En esta opcidon podemos encontrar mds informacion
. . . . Sangria y espacio | Lineas y saltos de pagina
de interlineado, especificamente en la casilla de | ...
Espaciado (en donde se pueden resaltar || #nedr  [ECCESS— -
L. . . Nivel de esquema: | Texto independiente | v Contraido de forma predeterminada
caracteristicas como anterior, posterior,
Sangria

interlineado, esta ultima con otras opciones), como | " =

Derecha: 0cm

Opciones de interlineadao...

Espegial: En:

v 4

(ninguno)

lo vemos en el siguiente cuadro:
[] sanarias simétricas
Espaciado
“Cambia el espacio entre parrafos agregando espacio Frteper: Gete £ intetnead: E

Agregar espacio antes del parrafo ] por encima de los parrafos seleccionados”

Vista previa

<A =

Agregar espacio después del parrafo

N . . ’ .
N“Cambia el espacio entre parrafos agregando espacio
por debajo de los parrafos seleccionados”

sjempla Texto de

jempio Texto d sizmplo T

Establecer como predeterminado Cancelar

Tabulaciones...

=, . ] . | En algunas ocasiones aparecerd esta opciéon y como su nombre lo indica se encarga de
+  Quitar espacio después del parrafo
borrar o quitar el espacio que queda después del parrafo seleccionado. Esta opcidn

\también sirve para eliminar el doble espacio de dos o varios renglones.

iSabas que!
v" También le puedes aplicar las opciones de interlineado al parrafo antes de empezar a escribir, solo tienes que dar clic en el

interlineado que vas a utilizar y listo.
v Elinterlineado que se recomienda para los trabajos es el 1,5, no obstante algunos utilizan otras opciones.
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