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FUNCIONES EN MICROSOFT EXCEL 2010

Ya sabes que en Excel pueden digitarse férmulas siempre y cuando sepas escribirlas con coherencia
matematica y conociendo la sintaxis de Excel. Pero también puedes utilizar el asistente de funciones.

1 FORMA:
En las herramientas del Inicio existe un pequefio bloque de nombre Modificar. En él se encuentra un acceso a
las funciones mas utilizadas de Excel. Alli mismo puedes hacer clic en la opciéon Mas funciones.

- S Librol. - Microsoft Excel [E=REnx)
Iniio | Insertar  Disefio depagina  Férmulas  Datos  Revisar  Vista X Autosuma|r W c@o@ R
& Cortar Calibri i AN === o Siaustartexto General Suma ? L?a
a Copiar - . Promedi
= | & A~ = 5= - . <0 ord B
F Eoniaitorio| N & 8m| o | BB = | #E4F [ Combinarycentrar | $ - % 000 | 8 Eromedio el 2 | S y,’m’r:fi bl
Portapapeles ) Fuente . Alineacién P Numero | | Contar nUmMeros | | Celdas Modificar
NOTA: I dela 3 I tar | May
. verlos pasos ae la orma, para compiementar ia L L L
Min
1 forma. -
Mas funciones...

1 FORMA

1) El primer paso es ubicarte en la celda donde deseas que aparezca el resultado de la funcién que pretendes
utilizar.

43 5 |promedio del salon en esta celda con la formula promedio debe ap
44 | & |mayor promedio del salon 4-- en esta celda con la formula estadistica MAX dg
45 7 |menor promedio del salon =-- en esta celda con la formula estadistica MIN de

2) Luego haga clic en la opcion Férmulas que se encuentra en la cinta de opciones.

Inicio Insertar Diseno de pagi @D atos Revisar Vista Acrobat

En las herramientas de la opcidon férmulas, encontrards muchas funciones que se encuentran
agrupadas por categorias; hay mas categorias que podras ver en la herramienta Mas funciones.

Inicio Insertar Diseno de pagina Formulas Datos Revisar Vista Acrobat

> § EPAE R @ @

Insertar = Autosuma Recientes Financieras Logicas Texto Fechay Busqueday Matematicasy Mas Adminig
funcion v v > b b hora v referencia v trigonométricas ~ funciones ~ de no

3) Si conoces el nombre de la funcidn y la categoria te sera facil, como se muestra en la siguiente imagen:
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4) Una vez haces clic en la funcidn que deseas, aparece una ventana llamada Argumentos de funcion; que te
permitird seleccionar las celdas donde tienes los datos involucrados en el cdlculo que deseas realizar.
Ayudate con la explicacidon que esta misma ventana te proporciona, para que deduzcas cuales son las celdas

que debes seleccionar para realizar la

Argumentos de funcidi
operacion.

Nimero1 | SEEE | = (5555555555555 5474, Para nuestro ejemplo de la funcién

LLi=rer] = MAX, ésta nos solicita un rango de

celdas, para que la funcién como
resultado arroje el valor maximo que

-5 encuentre en todo el rango de las
Devuelve el valor méximo de una lista de valores., Omite los valores ldgicos v el texto. Celdas q ue Se|eCCi0na mos.
Mumerol: nimerol;nimero2;... sonde 1a 255 nimeros, celdas vadas, valores ldgicos e
o nimeros en forma de texto para los cuales desea encontrar el méximo. ESta ventana me pe rmitira hace I esa
seleccion haciendo clic en el botén de
Resiitado de la firmula = 5,00 la caja de texto Numerol. Sefalado
Ayuda sobre esta funcién [ e ] [ gl ] en Ia |m agen

5) Una vez hacemos clic alli, la ventana se coloca delgada para permitirnos seleccionar las celdas con mayor
facilidad como se muestra en la siguiente imagen:
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a i 400 1
5 anaja 5.0 2,4 5.0 4,0 | 460 1
6 Del Toro Hoyos Esteban Jose 5,0 3,8 2,0 1,0 j 2,95) 1
7 Gaviria Del Toro Oscar David 5,0 3,7 2,5 1,0 1 3,05E
8 Hernandez Donado Jose Isaias 5,0 3,7 4,0 1,0 Lff?g_{l_?_:ﬂ 1
9 Martinez Fuentes Rafael Santo 5,0 3.8 4,0 1,0 | 3,45| TFEx1C
10 Orhng Yang Lian Comiln S0 AA S0 S0 | A 25 1

6) Después de seleccionar las celdas involucradas para realizar el cdlculo, puedes presionar la tecla Enter o
hacer clic nuevamente en el botdn de la caja de texto. De esta manera la ventana retornard a su tamanfo
inicial.

podras notar que en esa caja de texto para el

caso de esta funcién muestra el rango de datos

Argumentos de funcic
B —

Nimerol |K2:k37] {3;4,75;4;4,6;2,95;3,05; 3,425;3,45... seleccionados.

Domes2 2 En este ejemplo no necesitamos mas datos,
por lo tanto el siguiente y ultimo paso es hacer
clic en el botdn Aceptar.

] = 4955
e o s i | FiTAIMENTe € o celda donde realizaste
AR e (2 i 2 ST e e S ey & ey funcién obtendras el resultado. Para el caso de
este ejemplo (funcion MAX) se obtiene el
maximo valor del rango de promedios
seleccionados, como muestra la siguiente

imagen:

Resultado de la férmula = 4,93

Nos puedes encontrar en: http://www.soseduca.com
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43 5 |promedio del salon =} en esta celda con la formula promedio debe apare
44 | 6 |mayor promedio del salon 4,93|<-f en esta celda con la formula estadistica MAX debe
45 7 |menor promedio del salon en esta celda con la formula estadistica MIN debe
3 FORMA

2) Otra manera de acceder al asistente de funciones, es haciendo clic en el botén Insertar funcidn (f,) que se
encuentra al lado izquierdo de la barra de férmulas. Recuerda que lo primero es ubicarte en la celda donde

Archivo Inicio Insertar Disefio de pagina Farmulas Datos Revisar Vista Acrobat
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Portapapeles 1 et ] Alineacion ] Mdmero ] Esti
ca4 -c (&)
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3) Al hacer clic en insertar funcidn aparecera la siguiente ventana:

 m———— [ —— Tienes la opcién de describir lo que

quieres hacer para ver si Excel encuentra
una funcion que realice lo que tu deseas.

Buscar una funddn:

O selccionar Lna categort: [Evadstos E\ Puedes seleccionar la categoria de

Seleccionar una funcidn: K
™~ funcioneso escoger que muestre
todo.

COEFICIENTE, ASIMETRIA
COEFICIENTE.R2 B
CONTAR
CONTAR.BLANCO
CONTAR.SI
CONTAR.SI.CONJUNTO

COEF.DE.CORREL(matriz1;matriz2)
Devuelve el coeficiente de correlacidn de dos conjuntos de datos.

Dependiendo la categoria
seleccionada, escoge la funcion
deseada, estan organizadas
alfabéticamente. Luego clic en Aceptar

Ayuda sobre esta funcidn l Aceptar ][ Cancelar l

4) Después de estos pasos de la 3 forma, debes realizar los pasos conocidos o aprendidos anteriormente en la
2 forma de esta misma guia. Asi que se te debe hacer conocida la siguiente ventana:

I
Argumentas de funcids Eli

Nimero2

Devuelve el valor maximo de una lista de valores, Omite los valores Iégicos v el texto,

Mdamerol: nimerol;nimero2;... sonde 1a 255 nimeros, celdas vadas, valores ldgicos
o nimeros en forma de texto para los cuales desea encontrar el maximo.

Resultado de la férmula = 5,00

Ayuda sobre esta funcidn

Nos puedes encontrar en: http://www.soseduca.com
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