Sy MBDULO DE MICROSOFT EXCEL 2013
AN Ho ja de Calculo

FUNCION CONTAR BLANCO

La funcién CONTAR.BLANCO consiste en contar el nUmeros de celdas que no contienen valores, es decir, que
estdn vacias, en determinado rango de celdas.

c20 A &
Para explicar esta funcion
. A B C D E [? G H J K L
partimos del hecho que - - . - 08| 25
=) z = z T o | G
tenemos disefiada una Ne APELLIDOS Y NOMBRES g8 g £ g E i 5 %‘_E
= o - = £ = =t 0
tabla donde se desea saber | S I I =3 357
s 2 1|Acosta Liduefia Ariel de Jesus 5,0 5,0 1,0 1,0 3,0 1
CuantOS alumnos no 3 2|Acosta Ricardo Enor Antonio 5,0 5.0 5,0 4,0 4.8 1
asistieron a |a entrega de 4 3|Buelvas Novoa Marlin Jhoana 5,0 4,5 4,0 2,5 4,0 1
. 5 4|Carvajal Pastrana Bairon 5,0 4.4 5,0 4,0 4.6 1
boletlnes. 6 5|Del Toro Hoyos Esteban Jose 5,0 3,3 2,0 1,0 3,0 1
T 6|Gaviria Del Toro Oscar David 5,0 3,7 2,5 1,0 3,1
8 7|Hernandez Donado Jose Isaias 5,0 3,7 4,0 1,0 3,4 1
Como puedes nota r’ esa 9 3|Martinez Fuentes Rafael Santo 5,0 3,8 4,0 1,0 3,5 1
. ., , 10 9|Ochoa Yanes Juan Camilo 5,0 4,4 5,0 5,0 4,9 1
|nf0rm acion esta 1 10|Ortiz Carbonel Armanda Enrique 5,0 44 5,0 2,0 41 1
. 12 11|Perez Ochoa Jhon David 5,0 5,0 5,01 2,0 4,3 1
reIaCIonada en Ia C0|umna 13 12|Rojas Ramos Wilmer Enrique 5,0 4,4 4,0 4,0 44 1
L_ 14 13|Sevilla Donado Daniela Marcela 5,0 4.5 3,0 2,0 3,6
15
16 1 [promedio del salon 3,9
17 2 |mayor promedio del salon 4,9
12 3 |menor promedio del salon 3,0
1% 4 [# alumnos asistieron a los boletines 11
ZOI 5 |#alumnos NO asistieron a boletines

Esta funcién no se encuentra en las herramientas del inicio, por lo que se debe insertar realizando cualquiera
de las opciones explicadas en la guia nimero 9 (Insertar funciones en Excel)

En esta guia lo haremos de la forma mas rapida:

1) El primer paso es ubicarnos en la celda donde deseamos que aparezca el resultado de la funcién.

168 1 |promedio del salon 3,9

17 2 |mayor promedio del salon 4,9 Para el caso de este ejemplo seria la celda C20
1% 3 |menor promedio del salon 3,0

1% 4 |# alumnos asistieron a los boletines 11

20| 5 [#alumnos MO asistieron a boletines

2) El segundo paso es hacer clic en Insertar funcién, en la herramienta fx que se encuentra al lado izquierdo
de la barra de férmulas.
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3) Luego de hacer clic en fx, aparecerd la ventana Insertar funcién que se muestra en la siguiente imagen:
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Si conoces la categoria de la funcion,
puedes seleccionarla para encontrar

Buscar una funcion:

mas rapido la funcién, sino Ia

Escriba una breve descripcion de lo que desea hacery, a
centinuacion, haga lic en Ir conoces, escoge todo para ver todas

O seleccionar una categoria: | Todo

las funciones de Excel.
Seleccionar una funcidn:

COMCATENAR

COMJUNTOCUBO Luego, haga clic en el nombre de la
COMNTAR

CONTAR.BLANCO 1A
l:Omw—— funcién que desea. Para este caso es

Egmgjl.cowumo v la funcion CONTAR.BLANCO.

CONTAR.BLANCO(rango)
Cuenta el nimero de celdas en blanco dentro de un rango especificado.

Finalmente en esta ventana, haga clic

Ayuda sobre esta funcién Aceptar : en aceptar.

4) Luego aparecera una ventana con el nombre de Argumentos de funcidn, en ella debemos seleccionar o
digitar los datos o nombres de celdas involucradas en el célculo de la funcién:

c20 M G X v Kk =CONTAR.BLANCO(C16:C19) La fu ncion

X . e o . e PN CONTAR.BLANCO nos
2 2 2 2 2 g E 3 exige; seleccionar el

Ne APELLIDOS Y NOMBRES 5 5 5 g Eg| g EE rango de celdas donde

1 S I I t8l<e” ella contara las celdas

2 3,0 1 ,

; Y vacias.

4 COMNTAR.BLANCO 4,0 1

5 Rango |C1&:C19 87592307€00303:4.35:2 95: 4.6 1 .

: - Para seleccionar

7 Cuenta el nimero de celdas en blanco dentro de un rango especificada. 3,1 dIChaS Celdas' haga

2 Rango es el rango del que se desea contar el nimero de celdas en blanco. ::: i CIIC en el bOtén que

:? Resultado de la formula= 0 :’i 1 COnt'ene Ia Caja de

12 plll Ayuda sobre esta funciéin Cancelar 4'3 1 texto de nom bre

13 ROJESTRENS ¥ qu me o an: 4,4 1

14 13|Sevilla Donado Daniela Marcela | 5,0 4.5 3,0 2,0 ‘ | 3,6 Rango'

15

16 1 |promedio del salon 3,9

17 2 |mayor promedio del salon 4,9

718 3 |menor promedio del salon 3,0

19 4 [#al istil a los boletin 11

20| 5 |# alumnos NO asistieron a boletil 6:C19)

Después de hacer clic en el botdn de la caja, la ventana se coloca pequeiia para facilitar la visibilidad de la hoja
de célculo, con el fin de que usted seleccione bien las celdas involucradas en el calculo de la funcion. Observe la
imagen a continuacién:
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i X « J || =CONTAR.BLANCO(L2:114)
A B C D E F G H J K L M
o "oy
N2 APELLIDOS Y NOMBRES E E E E E 7 % g "%';
: = 2 z = 5 E - -
2 300 1 |
3 4,8 1 I
4 4,01 1 i _f;&
5 Ancaal Dastdhina Bairon 5.0 4,5i 1 i g
3 5,0 3,8 2,0 1,0 3,0 1 i Q
7 Mientras seleccionas las 5.0 3,7 25 1,0 3,1 i S
L celdas, aqui aparece el 5.0 37, 40 L0 i 1 E ’-%
g ) 5,0 3,8 4,0 1,0 3,51 1 i 7]
10 Rango que seleccionas. 5,0 a4 5,0 5,0 4'95 1 1 g
11 . 5,0 a4 5,0 2,0 21! 1 i %
12 11|Perez Ochoa Jhon David 5,0 5,0 5,0 2,0 4,3: 1 : @)
13 12|Rojas Ramos Wilmer Enrique 5,0 4,4 4,0 4,0 4,4: 1 I
14 13|Sevilla Donado Danigla Marcela 5,0 4.5 3,0 2,0 3,5!_________=—
13 13F x 1C
8 1 |promedio del salon 3.9
17 2 |mayor promedio del salon 4,9
18 3 |menor promedio del salon 3,0
% 4 |# alumnos asistieron a los boletines 11
EOI 5 |# alumnos MO asistieron a boletines | 2:114)

Observa que en la caja de texto queda escrito el rango de celdas que seleccionas, para este ejemplo se
selecciond las celdas que corresponden a la asistencia de los alumnos a la entrega de boletines.

5) Luego presiona la tecla Enter o haga clic en el botdn de la caja de texto nuevamente, para que la ventana de

Argumentos de funcién
c20 - X« Jx | =CONTAR.BLANCO(L2:L14) recupere su tamainio.
A B C D E F G H | K L
o mE e ,
| 8| 8| & $8|£35¢ Después que la ventana
N2 APELLIDOS Y NOMBRES E‘ E E- E- = :,:-,- = g g -
: | 8| 2| = is gun recupera su tamafo, y en la
2| 1 30| 1 caja de texto de nombre
3 2 4,8 1 e .
4 3 CONTAR BLANCO 4,0 1 Rango esta escrito el Rango
S fange |tzid | = (R o de celdas seleccionadas. En
I -2 4
7 6 Cuenta el nimero de celdas en blanco dentro de un rango especificado. 31 este CaSO dESde Ia C6|da I-z
8 7 . 3.4 1
. . Rango es el rango del que se desea contar el nimero de celdas en blanco. = I hasta la celda L14.
12 5|0 Resultado de la formula= 2 49 1
11| 10/0 4,1] 1
Ayuda sobre esta funcidn ceptar ancelar
D — — - . Lo que queda por hacer es
14| 13|Sevilla Donado Daniela Marcela ‘ S:Dl 4:5| E:Dl Z:Dl ‘ ‘ 3:6 dar C||C en el botén Aceptar,
15
16 1 |promedio del salon 3,9
17 2 |mayor promedio del salon 4,9
‘8 3 |menor promedio del salon 3,0|
1@ 4 [# alumnos asistieron a los boletines 11|
20| 5 |#alumnos NO asistieron a boletines  |.2:014)

iY listo! El resultado de la funcion aparecerd en la
celda donde se inserté dicha funcién. Para este
ejemplo, es la celda C20 y el resultado de Ia
funcidn es 2, porque obviamente las celdas vacias
de las que fueron seleccionadas eran 2, como lo
muestra la imagen anterior.

1% 1 |promedio del salon 3,9
17 2 |mayor promedio del salon 49
18 3 |menor promedio del salon 3.0
19 4 |# alumnos asistieron a los boletines 11
20 | 5 |# alumnos NO asistieron a boletines 2l
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