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para que también aprendas a digitarla manualmente.

Ly
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FUNCION CONSULTAR V — BUSCAR V EN EXCEL

La funcion Consultar V o también llamada Buscar V consiste en buscar un dato, comparando si éste se
encuentra en una columna dada de una tabla o matriz de datos. A partir de ese dato, si éste es encontrado
entonces se podran asociar como resultado todos los datos de la misma fila donde fue localizado el dato.
Explicaremos este tema a través del asistente de funciones y finalmente ensefiaremos la sintaxis de la funcion

Partamos del hecho que tenemos un libro de Excel con dos hojas:

A B c D
1
2 Identificacion para buscar
3 |
a4
5 Apellidos y nombres Provincia Teléfono
6 Resultados:| | |
7

5|
W 4 » M| Hojal Hoja2 Hoja3 . ¥d
A B C D

1  Identificacion Apellidos y nombres Provincia Telefono
2 1111|Osorio Del Toro Jean Carlos Sucre 1100000|
3 2222|Acosta Ricardo Enor Antonio Monteria 2200000
1 3333|Buelvas Novoa Marlin Jhoana Bogotd 3300000
5 4444 |Carvajal Pastrana Bairon Monteria 4400000
6 5555|Del Toro Hoyos Esteban Jose Bogota 5500000
7 6666|Gaviria Del Toro Oscar David Sucre 6600000|
8 7777|Hernandez Donado Jose |saias Monteria 7700000
9 8888|Martinez Fuentes Rafael Santo Bogotd 8300000|
10 9993|0Ochoa Yanes Juan Camilo Monteria 9900000
11
H 4 » M| Hojal Hoja2 . Hoja3 [

En la hojal tenemos disefiado un
pequeio formulario para buscar,
como puedes ver se pretende hacer
la consulta a partir de |la
identificacion, y como resultado
mostrar los datos correspondientes a
esa identificacion.

En la hoja2 tenemos una tabla o base
de datos donde se hard la consulta, la
columna clave sera la columna A, ya
que ella contiene las identificaciones
que son el dato a consultar en la
hojal.

1. Como la idea es que a partir de la identificacién se muestren los apellidos en la celda B6, la provincia en la

celda C6 y el teléfono en la celda A | B [ c D E
1
PG’ entonces ., eémpezamos 2 Identificacion para buscar
insertando la funcién en la celda ||z | |
B6, para ésto el primer paso || ¢ ) - )
, . 5 Apellidos y nombres Provincia Teléfono
seria ubicarte en la celda B6. | 6 |Resultados: [ ] [ |
2. El segundo paso es hacer clic en el botdn Insertar funcidn, para que Portapapeles Fue
aparezca la ventana de Insertar funcién. BG - i3

3. 2>

Insertar funcion P |
Buscar una funddn:
Escriba una breve descripcidn de lo que desea hacer v, a Ir
continuacién, haga dic en Ir
0 selecdonar una categoria: | Todo E(
Seleccionar una funcién:
CONJUNTOCUBO -

CONSULTAH

CONTAR

CONTAR.BLANCO

CONTAR.SL

CONTAR. 5L CONJUNTO s
CONSULTAV(valor_| riz_buscar_en;indi x )
Busca un valor en la primera columna de la izguierda de una tabla y luego devuelve
un valor en la misma fila desde una columna especdificada. De forma
predeterminada, |z tabla se ordena de forma ascendente.

Ayuda sobre esta fundidn

ey

todo.

Puedes seleccionar la categoria de
funciones, o escoger que muestre
todo; recomendamos seleccionar

Escoge la funcion CONSULTAYV, sino
aparece debe estar como BUSCARYV,
recuerda que estan organizadas
alfabéticamente. Luego clic en Aceptar

Nos puedes encontrar en: http://www.soseduca.com




= Q MGDULO DE MICROSOFT EXCEL 2010 |Q

|1 Ho jas de calculo |
SOSeduca.com
4. Luego veras que aparece la ventana Argumentos de funcién de la funcién CONSULTAV:

Portapapeles Fuente Alineacion MNumero Estilos
CONSU... v~ X « f =CONSULTAV(B3;Hoja2!A2:D1| Argumentos de funcién [
& E - CONSULTAY
1 —
e . Valor_buscado B3 BE| =0
2 Identificacion para buscar i
Matriz_buscar_en Hoja2!A2:D10 &zl = {1111\"Csorio Del Toro Jean Carles™"Su
3 —
1 Indicador_columnas 2 el = 2
5 Apellidos y nombres Ordenado | FALSO ? = FALSO
6 Resultados:|:CONSULTAV{B3;H0]321A2:D10;2;FALSO} _
7 Busca un valor en la primera columna de |a izguierda de una tabla v luego devuelve un valor en la misma fila desde una
8 columna especificada. De forma predeterminada, |a tabla se ordena de forma ascendente.
9 Ordenado ez un valor [dgico: para encontrar la coincdidencia mas cercana en la primera
10 columna (ordenada de forma ascendente) = YERDADERO u omitido; para
encontrar la coincidenda exacta = FALSO.
11
12 Resultado de la formula =
13 .
" Ayuda sobre esta fundién Aceptar | | Cancelar
\

o
-

A continuacidn explicamos cada uno de los campos de la ventana Argumentos de funcién:

Valor_buscado: en este campo debes seleccionar o digitar el nombre de la celda a partir de la cual se
buscara el resto de datos; en nuestro ejemplo se consultard a partir de la identificacion, por esta razén se
digitd el nombre de la celda B3 que es donde se escribirad el nimero de identificacidn a buscar.
Matriz_buscar_en: en este campo debes seleccionar o digitar el nombre de la hoja y matriz donde esta la
base de datos; en nuestro ejemplo se encuentra en la hoja2 desde la celda A2 hasta la celda D10, por esta
razon el campo queda (Hoja2!A2:D10).

Indicador_columnas: en este campo con un valor = > = >

numeérico decimos en que columna se encuentran 1 | Identificacién Apellidos y nombres Provindia Telefono
. 2 1111|Osorio Del Toro Jean Carlos Sucre 110000

IOS ape||IC|OS ya que es IO que queremos mostrar en 3 2222 |Acosta Ricardo Enor Antonio Monteria 220000
la celda B6 que es la que estamos programando_ a 3333|Buelvas Novoa Marlin Jhoana Bogotd 3300000
. 5 4444 |Carvajal Pastrana Bairon Monteria 440000

ComO |OS ape”ldOS se encuentran en la Segunda & 5555(Del Toro Hoyos Esteban Jose Bogotd 550000
columna de la tabla, entonces escribimos el nimero ||/ G066 |Gaviria Del Toro Oscar David __Sucre 5500000
8 7777|Hemandez Donado Jose Isaias Monteria 770000
2. 9 8888 |Martinez Fuentes Rafael Santo Bogotd 8300000j
CuandO VayamOS a mostrar |a prOVinCia entonces 10 3999|0Ochoa Yanes Juan Camilo Monteria 990000

serd el numero 3 porque la provincia esta en la tercera columna de la tabla C.

Cuando quieras mostrar el teléfono, entonces sera el nimero 4 porque los teléfonos se encuentran en la
cuarta columna de la tabla.

Ordenado: en este campo, debemos escribir la palabra FALSO para indicar que los datos a buscar tal vez
estan en desorden, recomendamos escribir esta palabra. Pero puedes escribir la palabra VERDADERO si
estds seguro que la base de datos estd organizada de menor a mayor.

5. Una vez llenes los campos correctamente, puedes hacer clic en el botdn Aceptar, y veras que aparece
escrito #N/A, esto no significa que hay error, simplemente como no se ha digitado ningin nimero de

B6 - J | =CONSULTAV(B3;Hoja2!A2:D10;2;FALSO) identificacion en la celda B3,
A B c D entonces no hay resultado que

1
2 Identificacion para buscar mostrar en la celda que
3 | | programamos.
a
5 Apellidos y nombres Provincia Teléfono
6 |Result: < s:[[ aNJA I | 6. Para probar esta parte del
7

ejercicio digita un numero de
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identificacion que sepas que se encuentra en la base de datos, y veras que todo funciona correctamente
como muestra la siguiente imagen:

MEDULO DE MICROSOFT EXCEL 2010 |Q

B3 - K & Jfi| 5555
A [ B [ c D
1
2 Identificacion para buscar
B 555 1
4
5 Apellidos y nombres Provincia Teléfono
6 Resultados: | #N/A | |
7
B4 - A
' B c D
1
2 Identificacion para buscar
3 5555
4|
5 Apellidos y nombres Provincia Teléfono
6 Resultados: |Del Toro Hoyos Esteban Jose
7
Q9
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En este ejemplo digitamos la
identificacion 5555, que estamos
seguros que se encuentra en la
base de datos.

Después de digitar el nimero de
identificacion, presionamos la
tecla Enter y veras que busca y
muestra el apellido y nombre
correspondiente a ese niumero de
identificacion.

Después de realizar este ejercicio, ya te encontrards listo para insertar la funcion CONSULTARYV en la celda C6
gue corresponde a Provincia; de igual forma, en la celda D6 que corresponde a los teléfonos.

A continuacion se explica la sintaxis de la funcién BUSCARV:

=CONSULTAV(B3;Hoja2!A2:D10;2;FALSO)

/

Z

!

t

= Nombre de la Nombre de la Rango de la Ndmero de la Valor légico
Nombre celda, donde se hoja, si la matriz tabla donde se columna donde para
de Ia digita el valor a o tabla estd en consultara si el estd el wvalor determinar  si
funcién buscar en el otra hoja. Debe valor buscado que se quiere los datos de la
indice de la finalizar con el se encuentra. asociar a la matriz o tabla
tabla o matriz. simbolo ! busqueda, para se encuentran
mostrarlo como ordenados o
resultado. desordenados.
iSabias que!

v" Si dominas la funcién CONSULTAV, también sabes utilizar la funcién CONSULTAH con la diferencia que
Consultar H, no busca verticalmente por columnas, sino horizontalmente por filas; por lo tanto, en la sintaxis
de la funcidn no tendrias que tener presente el nimero de la columna que quieres mostrar como resultado,

sino el nimero de la fila que quieres mostrar.

J
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