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Introduccion

Elplande cuentas es esencial paraorganizar la contabilidad de la cooperativa.

El Departamento Administrativo Nacional de Cooperativas ha publicado el
“Plan Unico de cuentas y procedimientos contables para cooperativas”,
herramienta valiosa por cuanto precisay codifica las diferentes cuentas y
establece el manejo de ellas.

El plan esta ajustado alaley 79 de 1988y a las disposiciones sobre trabajo
asociado.

Obijetivos

Finalizado el estudio de la presente cartilla, los asociados, directivos y
organismos de control de la cooperativa estaran en capacidad de:

- Conocer y ampliar la clasificacién, nomenclatura y movimiento de las
cuentas.

- Saber el movimiento de los diferentes grupos de eventos

- Destacar la importancia del plan de cuentas.

- Determinar el plan de cuentas de la cooperativa.

- Conocer los diferentes grupos de cuentas.

- Codificar e interpretar las cuentas.
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1. Clasificacion, nomenclaturay
movimiento de las cuentas

Qué representan las cuentas?

Las cuentas también representan:
- Los costos

- Los gastos

- Los ingresos y

- La utilidad o excedente

deun pen’odo determinado.

@Q

Petai

Las cuentas representan:

- Las propiedades o derechos

- Las deudas u obligaciones y

- El patrimonio de la cooperativa en una
fechadeterminada.

-,
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Como se clasifican las cuentas?

Segun su naturaleza las cuentas se clasifican en:

- Reales,o de balance

- Nominales,de resultados,o de excedentes y pérdidas
- De valorizacion

- De orden y de orden por contra

RESULTADOS |

CUENTAS

CE
VALORIZACION



1.1. Cuentas de balance o reales

Las cuentas reales o de balance representan valores de los bienes,o la
propiedad y las deudas,que forman parte del balance de una empresa.

Las cuentas reales o de balance se dividen en:

DEL
ACTIVO

| CUENTAS REALES O | DEL
! DE BALANCE : ? PASIVO ;

WO SR

~  PATRIMONIO

i

a. Cuentas del Activo: Representantodos los bienes, derechosy propiedades
a los que se les ha asignado un valor para poder saber lo que posee la

cooperativa.

Coémo cuales bienes?

Bienes como los siguientes:
- Dinero en caja

- Dinero en el banco
-Terrenos

- Vehiculos

- Equipos

- Muebles y enseres
-Semovientes (animales)

- (escriba otro activo)

Derechos:
- Cuentas por cobrar

- Provisién, proteccion cartera.

- Préstamos concedidos a los asociados
- Deudas de los asociados con la cooperativa



Caracteristicas del activo:
- Generar beneficios o servicios

- Estar bajo el control de la cooperativa
-Poder generar el derecho de reclamacion

Las cuentas del activo tienen un movimiento o
dinamica asi:

- Empiezan en el DEBE

- Aumentan su movimiento en el DEBE

- Disminuyen y se cancelan en el HABER

- SALDO: por lo general el saldo es DEBITO

Cuentas del Activo

Debe Haber
Empiezan
i Disminuyen y se cancelan
Aumentan
Saldo: Débito

Ejemplo: En la cuenta MUEBLES, se compran muebles por $50,000,
constituye ei primer registro. Se adquieren muebles por $100,000, es el
segundo registro que aumentalacuentadel ACTIVO, sumados los anteriores
valores da un movimiento DEBITO por la suma de $150,000.

CAJA
Debe Haber

$50,000
$100,000




Sevendenmuebles por $70,000, se registraen el HABER porque constituye
una disminucién del ACTIVO. El movimiento crédito es de $70,000
‘CAJA

Debe Haber

$50.000
$100.000
$70.000

DEBITOS $150,000 $70,000 CREDITOS

SALDO $80,000

El saldo del activo se halla mediante la diferencia, es decir, larestade los
débitos menos los créditos, o sea:
$150,000 - $ 70,000 = $ 80,000
Como son mayores los débitos,el saldo es débito.
Ensintesis las principales cuentas del activo son:

caja bancos

obligaciones de asociados cuentas por cobrar
depositos y anticipos inventarios

terrenos edificaciones
maquinariay equipos intangibles (imagen).

b. Cuentas del Pasivo: Representan todas las deudas y obligaciones
contraidas por la cooperativa, que debera cancelar en el futuro y por
cualquier concepto.

Las principales cuentas del pasivo son:

sobregiros bancarios depdsitos de asociados
obligaciones financieras acreedores asociados
cuentas por pagar fondos sociales.

Caracteristicas del pasivo:
- La obligacion tiene que haberse causado, entonces debera efectuarse el pago.
- Existe una deuda con un beneficiario cierto.

Veamos su movimiento:

- Empiezan en el HABER

- Aumentan su movimiento en el HABER
- Disminuyen o cancelan en el DEBE

- SALDO: por lo general es saldo crédito




CUENTAS DE PASIVO

Debe Haber
Empiezan
Disminuyen y +
cancelan Aumentos
MOVIMIENTO DEBITO MOVIMIENTO CREDITO
SALDO CREDITO

Ejemplo: La cooperativa de trabajo asociado tiene una deuda con la Caja
Agraria por$300,000, siendo el primerregistroenel HABER de CUENTAS
POR PAGAR; contrae o adquiere otradeuda con Cupocrédito por $400,000.
Es el segurido registro en el HABER, el cual representa un aumento del
PASIVO. Es decir, el movimiento CREDITO suma $700,000.

CUENTAS POR PAGAR
DEBE HABER
“+
300,000
400,000
700,000

Al cancelarlaprimeradeudade $300,000,se debita por este valor, ocurriendo
una disminucién del PASIVO. Veamos como nos queda la cuenta T

CUENTAS POR PAGAR
Debe Haber
$300.000
$400.000
$300.000
$300.000 $700.000

Saldo $400 000

Elcéalculodel SALDO de lacuenta del PASIVO se establece por la diferencia
o resta de los créditos menos los débitos, o sea:

$700,000 - $300,000 = $400,000

Como son mayores los créditos,el saldo es crédito.
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c. Cuentas del Patrimonio: Representan los aportes de los asociados, tanto
los iniciales, para constituir la cooperativa, como posteriores que se hacen
mensualmente o con algunaotrafrecuencia. Asimismo, los excedentes del
ejercicio anterior por distribuir y las reservas. Este grupo constituye una
deuda de la cooperativa. Portal razén,se maneja de igual forma que las
cuentas del pasivo.

Caracteristicas del patrimonio:
- Esta constituido por los aportes de los asociados.
- Se incrementa el patrimonio con el
excedente y se disminuye con las
pérdidas del ejercicio contable.
-Seincrementa alincrementar los activos o al disminuir los pasivos.
- Se disminuye al disminuir los activos o al aumentar los pasivos.

El movimiento de las cuentas del
patrimonio es igual al movimiento
de las cuentas del PASIVO.

Ello significa que su movimiento es asi:

- Empiezan en el HABER

- Aumentan su movimiento en el HABER
- Disminuyen o cancelan en el DEBE

- SALDO: por lo general es saldo crédito.

CUENTASDELPATRIMONIO
Debe Haber
Disminuyen Empiezan
oCancelan +
- Aumentos
MOVIMIENTO DEBITO MOVIMIENTO CREDITO
SALDOCREDITO

11



Ejemplo: Al constituir una cooperativa de trabajo asociado, 10 asociados
aportan inicialmente $300,000. Es el primer registro. Al mes siguiente
aportan entre todos $100,000, que corresponde al segundo registro.En la
siguiente mes aportan $120,000, tercer registro realizado.

APORTES SOCIALES
DEBE HABER

$300,000
$100,000

$120,000
$520,000MOVIMIENTO CREDITO

Con los tres registros anteriores se aumenta el patrimonio, sumando los
aportes sociales en el movimiento crédito $520,000. Cuatromeses después
decidenretirarse dos asociados, disminuyendo asi los aportes sociales en
$60,000. Este es el cuarto registro que se hara en el DEBE. El movimiento

esel siguiente:

APORTES SOCIALES

DEBE HABER

$300,000

$100,000

$120,000

$60.000

MOVIMIENTODEBITO $60.000 $520,000MOVIMIENTO CREDITO
$460.000SALDO CREDITO

El movimiento débito totaliza $60,000. EI SALDO de lacuenta APORTES
SOCIALES se hallarestando del movimiento crédito, el movimiento débito

o sea:
$520,000 - $60,000 = $460,000

Como es mayor el movimiento crédito el SALDO es CREDITO.

12



1.2. Cuentas de resultado, transitorias o nominales.

Estas cuentas se denominan cuentas de resultado porque al final del
periodo contable o ejercicio econémico dan a conocer los excedentes los
costosy los gastos. Son transitorias porque al cierre del perlodo contable
se cancelan contra pérdidas o excedentes.

Las cuentas que constituyen el "Estado de Exedentes o pérdidas" son:de
ingresos o rentas, los costos, los gastos.

— DE INGRESOS
O RENTA

CUENTAS NOMINALES, DE
| RESULTADO O

|

|__TRANSITORIAS

DE COSTOS

DE GASTOS

1.3. Cuentas de Ingreso o Rentas
Representan los valores que recibe lacooperativa cuandorealizauna venta
o presta un servicio con el propdésito de obtener un excedente.

Veamos el movimiento de las cuentas
de INGRESO o RENTA:
- Empiezan en el HABER
Coémo esel movimiento - Aumentan en el HABER
de las'cuentas de ingreso? - Normalmente no se DEBITAN
; - Se DEBITA al final del ejercicio para
cancelar su SALDO.

b

CUENTASDEINGRESO

Debe Haber
Empiezan
Disminuyen +
y Aumentan
SE CANCELAN SALDOCREDITO
=20=
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Ejemplo: La cooperativa de trabajo asociado recibe por concepto del
contrato con el Ministerio de Transporte y vias $1'200,000. Es el primer
registro en el HABER; en el mes siguiente se reciben $1'300,000, segundo
registroenel HABER; en eltercer mes se reciben $1'300,000, tercerregistro
enel HABER. El movimiento crédito totaliza $3'800.000.

INGRESOS POR SERVICIOS
DEBE HABER

1200,000
1'300,000
1'300,000
3'800,000 MOVIMIENTOCREDITO

3'800,000 SALDOCREDITO

Al final del periodo contable se cancela la cuenta en el debe llevando el
mismo valor de $3'800,000, es decir el movimiento DEBITO suma $3'800,000.

INGRESOS POR SERVICIOS
DEBE HABER
3'800,000 3'800,000SALDO CREDITO
CANCELACION
MOVIMIENTODEBITO
-0-CIERRE -0-CIERRE

Cancelarunacuentaesdejarle el saldo encero (0), entonces se cancela, asi:

Movimientocrédito - Movimiento debito g B
3'800,000 - 3'800,000 =-0-

En nuestra cooperativa las cuentas de ingresos mas frecuentes son:

- Ingresos por servicios: Ahorro y crédito, (contratos con Mintransporte,
contratos con los municipios..

- Ingresos por ventas: Produccidn agricola, produccién pecuaria, mercancias
de consumo.

- Ingresos administrativos: Cuotas de admision, cuotas de administracion,
cuotas de sostenimiento.

14



1.4. Costos y gastos
Son las sumas o valores pagados y/o causados enque incurre la cooperativa

de trabajo asociado en el desarrollo de sus actividades operacionales y no
operacionales, que comparadas con los ingresos permiten establem

cierre de un ejercicio econémico, el EXCEDENTE O LA PERDIDA{” ‘j;ﬁa@ <
v
Cual es el movimiento de las (2% vomspume d <
cuentas de costos y gastos? ‘ é
<

N ¢

Movimiento de costos y gastos: o
- Empiezan en el DEBE '
- Aumentan en el DEBE

- Disminuyen en el HABER

- Se CANCELAN en el HABER
-Normalmente no se ACREDITAN

& ““ Q - EI SALDO es DEBITO

CUENTAS DE COSTOS Y GASTOS

Ky
A

Debe Haber
Empiezan Disminuyen
Aum;ntan Se Ca;celan

SALDOBEBITO r

Ejemplo: Lacooperativa de trabajo asociado paga por compensaciones de
trabajo del primer mes,$900,000. Es el primerregistroy se haceenel DEBE.
En el segundo mes se pagan nuevamente $900,000, correspondiendo al
segundo registro en el DEBE. Sumando queda un SALDO DEBITO de

$1'800,000.

COSTOS POR SERVICIOS
DEBE HABER
900,000
900,000
SALDO DEBITO 1'800,000

Al final del ejercicio econémico se cancela la cuenta acreditando por
$1'800,000, asi:
15



Cancelacioén cuenta
Cancelacién cuenta
Cancelacioén cuenta

Saldo débito - cierre
1'800,000 - 1'800,000
-0-

Lacuenta T al cierre nos queda asi:

COSTOS POR SERVICIOS

DEBE HABER
900.000

900.000

1'800.000 Cierre
SALDO $1'800.000 1'8000.000

SALDO CIERRE 0 SALDO CIERRE CERO

Las cuentas de costos y gastos de mayor movimiento en lacooperativa son:
costos de ventas, costos de servicios, gastos de ventas, gastos de
administracion, gastos financieros, otros gastos.

1.5. Cuentas por Valorizaciéon y Desvalorizacion

- Cuentas por valorizacién

La cuenta por valorizacién hace referencia al incremento del valor de los
activos de la cooperativa, como resultado de comparar el costo registrado
en libros y el actualizado a 31 de diciembre de cada ario.

Ejemplo: la cooperativa tiene un lote urbano que en libros aparece por

1'200.000. Segun el ultimo avalto del Agustin Codazzi su valor es de
1'800.000.

El comprobante de contabilidad sera:

1501 VALORIZACION 3201 VALORIZACION
Debe Haber Debe Haber
600.000 60C.000

Cuentapor desvalorizacion

Hace referencia a la disminucién del valor de los activos de la cooperativa
como resultado de comparar el costo registrado en libros y el actualizado a
31 de diciembre de cada ano.

16



Ejemplo: La Cooperativa de Trabajo Asociado tiene inversiones en la
Compania de Telecomunicaciones por valor de $1'000.000. La bolsa de
valores de Bogota certificd que a diciembre 31 de 1993 estaban valoradas
en $800.000 el comprobante de contabilidad seria:

3202 DESVALORIZACIONES 1502 DESVALORIZACIONES
Debe Haber Debe Haber
200.000 200.000

1.6 Cuentas de orden y de orden por contra.

Son todas aquellas operaciones extracontables que no aumentan ni
disminuyen nuestros activos o nuestros pasivos y por lo tanto no afecta la
situacién econdmica y financiera de la cooperativa. Generalmente
corresponden a operaciones relacionadas con mercancias recibidas en
consignacion, o contitulos valores recibidos en custodia.

Su contabilizacion se registra para clarificar responsabilidades, control de
operaciones e informacién para directivos y asociados

Ejemplo:La cooperativa de trabajo asociado recibié como garantia de
crédito a sus asociados, escrituras por un valor de $24'250.000

E! movimiento para esta cuenta es el siguiente:

CUENTADE ORDEN CUENTADEORDENPORCONTRA
Debe Haber Debe Haber
24'500.000 24'500.000

En resumen:

- Las cuentas representan propiedades , derechos, deudas u obligaciones
y el patrimonio de la cooperativa en unafecha determinada. También las
cuentas representan los costos, los gastos, los ingresos y el excedente de
un periodo determinado.

17



* Las cuentas segun su naturaleza se clasifican en cuentas reales o de
balance; cuentas nominales, transitorias o de resultado; de valorizacién y
cuentasde orden.

* Las cuentas de balance, representan valores de propiedad, bienes o
derechos de la cooperativa, asi como las deudas u obligaciones contraidas
por la cooperativa y el patrimonio de la empresa.

* Las cuentas de balance se clasifican en tres grupos: a. Del activo (caja,
bancos, obligaciones de asociados, terrenos, edificaciones, etc.); b. Del
pasivo (sobregiros bancarios, obligaciones financieras, acreedores
asociados, cuentas por pagar); c.Del patrimonio (aportes sociales, auxilios
y donaciones, reservas, excedentes o pérdidas de ejercicios anteriores,
excedentes o pérdidas del presente ejercicio).

* Las cuentas nominales o de resultado se cancelan al final del periodo
contable contra pérdidas o excedentes. Estas cuentas son de ingresos,
de costos y gastos.

« Cada grupo de cuentas tiene una dindmica o movimiento propio, asi:
-Los activos, los costosy gastos: Empiezan en el Debe, aumentan el saldo
en el Debe, disminuyen o cancelan el saldo en el Haber y el saldo es
generalmente débito. Parahallar el saldo se resta del movimiento débito
el movimiento crédito.

- Los pasivos, el patrimonio y los ingresos: Empiezan en el Haber,
aumentan el saldo en el Haber, disminuyen o cancelan el saldo en el
Debe y el sado es generalmente crédito.

* Las cuentas de valorizacion y desvalorizacién nos muestran el aumento o
disminucién del valor de los activos de la cooperativa con relacion al valor
en libros, al final de un periodo contable (31 de diciembre)

* Las cuentas de ordeny de orden por contra no afectan el patrimonio de la
cooperativay permiten control e informacion para su efectiva gestion.

18



Autocontrol No. 1
Estimado asociado, paraconocer su nivel de comprensién sobre este terr
responda las siguientes preguntas:
Marque con X larespuesta correcta.
1. Las cuentasrepresentan:
a. Derechos, deudas y patrimonio.
b. Vehiculos, enseres y aportes
c. Reclamaciones, deudas, cuentas por pagar.
d. Bienes o derechos, acreedores asociados, excedentes.

2. Las cuentas tambiénrepresentan:
a. El orden de la contabilidad cooperativa.
b. EI movimiento de las cuentas del activo.
c. Los costos, los gastos, los ingresos y excedentes de un periodo.
d. Las valorizaciones.

Conteste:
3. ¢, Segun su naturaleza cémo se clasifican las cuentas?

4. ; Cémo es el movimiento de las cuentas del activo?

Marque X en la respuesta correcta
5. Unmovimiento como el del activo lo tienen:
a. Costos y gastos.
b. Pasivo.
c. Patrimonio.
d. Cuentas por pagar.

6. El movimiento del pasivo es igual al movimiento de:
a. Activo, patrimonio, ingresos.
b. Ingresosy patrimonio.
c. Costos, gastos y patrimonio.
d. Activos, ingresos.

Sitiene dudas, no se preocupe. Consulte con sus colegas asociados, o con
el asesor del SENA, del DANCOOP o de otra entidad de apoyo.

Adelante!!!
19



2. El plan de cuentas

2.1 Definicién

Elplan de cuentas es un sistema estructurado que buscafacilitar el manejo
contable, mediante laclasificaciony enumeracién de las cuentas que deben
emplearse en las cooperativa o empresa.

Paralas cooperativasy precooperativas, el DANCOOP publicoel libro”PLAN
UNICO DE CUENTAS Y PROCEDIMIENTOS CONTABLES PARA
COOPERATIVAS”. Este documento es una importante ayuda para que
cada cooperativa organice su propio plan de cuentas que debe ser lo mas
sencillo, pero completo.

Plan tdnico de cuentas

y
procedimientos de cobro

2.2. Objetivos del ‘“Plan unico de cuentas”

« Organizar la contabilidad y hacer los registros diarios de acuerdo con las
necesidades.

* Ordenar y orientar la contabilidad de las cooperativas.
« Unificar criterios en materia contable

« Facilitar las tareas de los auxiliares contables, contadores y revisores
fiscales.

* Facilitar larendicién de cuentas en forma oportuna.
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* Incorporar conceptos técnicos para el manejo adecuado de las nuevas
situaciones economicas y sociales.

« Conservar los elementos diferenciadores del sector cooperativo frente alas
otras actividades econémicas.

« Facilitar la gestion de la cooperativa.

2.3 Presentacion del Plan de Cuentas

¢ Cémo se construye el
plan de cuentas para la
cooperativa?

Con base en el plan tnico del DANCOOP y las
formularios para presentar losinformes anuales
a esa entidad.

Para 1994 el juego de formularios donde se realiza el reporte anual de la
cooperativa viene acompanado de un diskette que contiene archivos y
programas ejecutables en sistemaoperacional D.0.S., eincluyeunarchivo
denominado"MANUAL . TXT" el cual contiene las instrucciones de manejo de
programa desde cualquier procesador de palabra. El formulario se adquiere
en la cooperativade empleados del DANCOOPyenlas oficinasregionales
de esa entidad.

Parafacilitar suaprendizaje, consiga una copiadel formulario exigido por el
DANCOOP. Si es posible, asesdrese de alguien que tenga computador.

¢ Hay alguna diferencia entre el
plan de cuentas de la
cooperativa y el de la
precooperativa?

Basicamente no.
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2.4 Representacion y Manejo de las Cuentas

Observando los formatos de reporte para cooperativas,encontramos los
siguientes grupos de cuentas:

- Activo

- Pasivo

- Patrimonio

- Deingresos

- De costos y gastos
- De orden

- De orden por contra

a. Cuentasdel activo:

Caja, bancos, obligaciones de asociados, inversiones permanentes, terrenos,
herramientas maquinaria, cuentas por cobrar, inventarios, valorizaciones y
desvalorizaciones y cuentasde orden.

b. Cuentas del pasivo:

Sobregiros bancarios,depésitos de asociados, fondos sociales (solidaridad,
educacion, vivienda), cuentas por pagar, obligaciones financieras, acreedores
asociados, prestaciones sociales por pagar, ingresos recibidos por
anticipado.

c. Cuentas del patrimonio o capital contable:

Aportes sociales, auxilios y donaciones, reservas, fondo de destinacion
especifica (amortizacion aportes, mercadeo, revalorizacion de aportes,
infraestructura), valorizaciones, desvalorizaciones y cuentas de orden,
excedentes y pérdidas de ejercicios anteriores, excedentes y pérdidas
presente ejercicio, etc.
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d.Cuentas de ingresos:

Ingresos por ventas, devoluciones y descuentos en cuentas por servicios,
auxilios y donaciones, ingresos financieros, ingresos administrativos,
beneficio en venta de activos e ingresos varios.

e. Cuentas de costos y gastos:

Costo de ventas, compras de mercancias, devoluciones en compras por

servicios, gastos de ventas, gastos de administracion, gastos financierosy
otros gastos.

Bueno, pero son muchas cuentas..

¢ Se emplean todas las
cuentas que se encuentran
en el formulario de
DANCOOP?

No, amigo asociado. Cie acuerdo con
el tamafio, volumen de operaciones y
grado de desarrollode la cooperativa
se emplean las cuentas necesarias.
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En Resumen

Elplande cuentases unsistemaestructurado quefacilitael manejo contable
mediante la clasificacion contable, y enumeracién o codificacion de las
cuentas que se deben emplear en la cooperativa.

EI DANCOOP tiene un “Plan tnico de cuentas y procedimientos contables

para cooperativas” con los correspondientes formatos de reporte y con
diskettes para manejo de la informacién en computador.

En los “Formatos de reporte para cooperativas” y “Formatos de reporte
para precooperativas” podemos escoger el plan de cuentas para nuestra
organizacion.
Las cuentas se clasifican en los siguientes grupos:

* Activo: Caja, bancos, cuentas por cobrar, inventarios, cuentas de

orden, terrenos, equipos, valorizaciones y desvalorizaciones.

* Pasivo: Sobregiros, depésitos, cuentas por pagar, obligaciones
financieras.

« Patrimonio: Aportes sociales, auxilios, reservas, excedentes,
valorizaciones, desvalorizaciones y cuentas de orden por compra.

*Ingresos: Ventas, servicios financieros, administrativos y varios.

* Costos y gastos: de ventas, por servicios, gastos de administracion,
gastos financieros y otros gastos.
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Autocontrol N° 1

Conteste las siguientes preguntas para que usted revise siha aprendido los
contenidos presentados.
Marque la respuesta que crea correcta. »
1. El plan de cuentas de la cooperativa es: : 4\
a. Unaruta del proceso administrativo. e 21
b. El listado ordenado de las cuentas necesarias. ;
c. Unaguiade estudioy analisis.
d. Unbalance

PRI

2. Para facilitar la unificacién, sistematizacién y rendicion de cuentas al
DANCOORP se tiene:
a.Ley 79 de 1988
b. Normasy principios de auditoria.
c. Elplanunicode cuentasy procedimientos contables para cooperativas.
d. Modelos de estatutos para cooperativas.

3. El plan de cuentas de la cooperativa se puede construir a partir de:
a. Formatos de reportes para cooperativas.
b. Del libro de aportes sociales.
c. Resolucién 1091 de 1988
d. Manual de funciones del contador.

4. Las cuentas se clasifican en los siguientes grupos:
a. Activo, pasivoy patrimonio.
b. Activo, pasivo, patrimonio, ingresos y gastos.
c. Balance de resultado y de orden.
d. Activo, pasivo, patrimonio, ingresos, costos y gastos, ordeny orden por
compra.
5. Trace unalineauniendo la cuenta con el grupo al cual pertenece

a. Caja Patrimonio
b. Ingresos por servicios Activo

c. Cuentas por pagar Ingresos

d. Aportes sociales Gastos

e. Gastos financieros Pasivo

f. Desvalorizacién
g. Inventarios

25



3. Codificacion del plan de cuentas

Enel “Formulariode reporte paracooperativas”, base para elaborarel plan
de cuentas de nuestra organizaciéon encontramos unos numeros que identifican
las cuentas.

En el presente tema comprendemos la codificacion de los grupos, subgrupos,
cuentas mayoresy subcuentas parair familiarizandonos con los cédigos, los
nombres y posteriormente diligenciar los formatos de reporte.

3.1. Interpretacion del Cédigo.

Profesor ¢ qué es un cédigo?

Cadigo es un numero asignado a
algo o a alguien con el fin de agilizar
la basqueda en un archivo. Por
ejemplo la cuenta caja es el codigo
1101.

Paraorganizar adecuadamente la contabilidad de las cooperativas y facilitar
su sitematizacion y manejo, se han codificado y agrupado las cuentas en
cuatroniveles:

- Grupo

- Subgrupo

- Cuentamayor
- Subcuentas
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3.2. Cédigo de Grupos

Los principales grupos de
cuentas y sus cédigos son:

[

I

i GRUPO DE CUENTAS CODIGO
del activo

| del pasivo

g del patrimonio

l de ingresos

i de costos y gastos

1 cuentasde orden

| cuentas de orden por contra

|

|

\

Qo0 bhbhwdh-—-

O sea que é&l codigo
reemplazaal nombre?

PLAN DE
CUENTAS

Si. Ello facilita el trabajo y nos permite
utilizar el computador.
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3.3. Codigo de Subgrupos

Corresponden a las partes que tiene cada uno de los grupos que vimos
anteriormente

[ S T @ 1

|

SUBGRUPOS CODIGC
Activo corriente 11
Activo alargo plazo 32

% Activofijo 13
| Otros activos 14
‘ Valorizacionesy desvalorizaciones 15
Pasivo corriente 21
Pasivo a largo plazo 22
Otros pasivos 23
Capital contable 31
Valorizaciones y desvalorizaciones 32
Ingresos operacionales 41
; Ingresos no operacionales 42
. Costos operacionales 51
Costos no operacionales <,

Me parece complicado tantos
subgrupos
No es complicado. El formulario
de trabajo viene listo y solo se
trata de ir escribiendo los valores.
Expliquemos cada uno de los
subgrupos.

Muy bien, ahora miremos que
clase de subgrupos activos hay:
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3.4 Grupos y principales Subgrupos
Grupo de los Activos: comprende los siguientes subgrupos

Activo corriente (cédigo 11):

Esel grupo de activos cuya liquidez( movimiento en efectivo) puede hacerse
en un periodo hasta de un afio. Ejemplo: caja, bancos, obligaciones de
asociados, cuentas por cobrar, etc.

Activo a largo plazo (cédigo 12):

Conforman este grupo los activos cuya realizacion se efectiaenun penodo
superior aun anoyrepresentados en créditos otorgadoes, derechos (inversiones)
enotras instituciones. Porejemplo, las obligaciones de los asociados amas
de un ano, cuentas por cobrar, inversiones permanentes.

Activo fijo (cédigo 13):

Grupo de activos constituido por bienes muebles y enseres, equipos,
maquinaria, vehiculos, terrenos, edificios o intangibles.

Es decir, hay activos fijos muebles, activos fijos inmuebles y los intangibles
cuyas caracteristicas basicas son:

- Estar dedicados a la produccion o a la prestacion de servicios.
-Durarmasdeunafoy
- No estar destinado para la venta.

Otros activos (codigo 14):
Sonel grupodelas activos, como los cargos diferidos, las responsabilidades
pendientes, entre otros.

Valorizaciones y desvalorizaciones (codigo 15):

Es el incremento o la disminucién en el valor de los activos que posee 'a
cooperativa, resultante de comparar el costo registrado en libros v el
actualizado a 31 de diciembre, de acuerdo con los valores de Catastro, el
Ministeriode Agriculturay la Bolsa de Valores. Su contrapartida es el grupo
32.

Grupo de los Pasivos: Ahora veremos los subgrupos del pasivo con sus
respectivos codigos
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Pasivo corriente (cédigo 21):

Sonlas deudas u obligaciones contraidas por la cooperativa con los asociados
oconterceros, que deben pagarse en un plazo menor de un ario, por ejemplo
los sobregiros bancarios, el IVA por pagar, cuentas por pagar y otros.

Pasivo a largo plazo (cédigo 22):
Sondeudas y obligaciones de la cooperativa que deberan cancelarse enun
plazo mayor de un afio, por ejemplo las obligaciones financieras.

c. Otros pasivos (cédigo 23):

En este grupo se incluyen los fondos sociales tomados del excedente
cooperativo del ejercicio anterior, o por otro mecanismo de recaudo destinado
especificamente para atender servicios de recaudo destinado especifica-
mente para atender servicios de solidaridad, educacion, mejoras de vivenda,
prevision y seguridad social. También el registro de operaciones entre
sucursalesy agencias.

Grupo del patrimonio

Capital contable (cédigo 31):

Es el valor neto que resulta de restarle a los activos, los pasivos de la
cooperativa. El grupo esta constituido por aportes sociales, auxilios y
donaciones, reservas, fondos de destinacién especifica, excedentes y
pérdidas de ejercicios anteriores, y excedentes y pérdidas del presente
ejercicio.

Grupo de los ingresos
Ingresos operacionales (cédigo 41):

Son los valores o sumas recibidas por la cooperativa, o causados, como
resultado de las actividades propias de la organizacién estipuladas en su
objetivo social, como son los ingresos por servicios, auxilios y donaciones,
ingresosfinancieros, ingresos administrativos.

Ingresos no operacionales (cédigo 42):

Los valores o sumasrecibidas, o causadas, por lacooperativa quenotienen
relacion de causalidad con la actividad econdmica de la cooperativa, vale
decir, que no estan estipulados en su objetivo social, como por ejemplo los
ingresos financieros, beneficio en venta de activos, ingresos varios.
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Costos y gastos operacionales (codigo 51):

Son los valores o sumas pagados por la cooperativa, o causados, en que
incurre la cooperativa en el desarrollo normal de las actividades propias del
objetivo social. Ejemplo de esto son los costos por servicios, gastos de
administracién, gastosfinancieros.

Costos y gastos no operacionales (cédigo 52):

Son los valores pagados, o causados, por la cooperativa para atender
operaciones no propias del giro normal del objetivo social. Por ejemplo,
otros gastos.

Grupo de las cuentas de orden

Cuenta de orden (cédigo 8000):

No constituyen activos, ni pasivos para la cooperativa. Los registros
extracontables se hacen parafijar responsabilidades, control de operaciones
o como simple informacién. Por ejemplo, la produccién agricola en
consignacion.

Grupo ae las cuentas de orden por contra (codigo 9000):

Es la contrapartida de la cuenta de orden (codigo 8000).

Profesor, he comprendido casi todo. Me
quedan dos dudas:
1. ¢ Qué es causado?
2. ;Qué diferencia hay entre operacional
y no operacional?

Con mucho gusto vamos a explicar.

Primero veamos el concepto causado y pongamos un ejemplo.

A lacooperativa se le vence el arriendo de la oficina el 31 de enero, pero no
se pago sino hasta el 28 de febrero. En el balance a uitimo de enero ese
arrendamiento se causé y no se pagoé y figura como una cuenta por pagar.
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Ahora su segunda inquietud...

Diferenciaentre operacional y no operacional: Las cooperativastienen
en sus estatutos, acordadas, las actividades a desarrollar. Los ingresos y
gastos que tengan que ver directamente con el giro de esas actividades, son
operacionales y aquellos ingresos y costos que no son propios del objetivo
social, son no operacionales. Clarifiquemos conun ejemplo:

Enlas precooperativas de mantenimiento de vias, los ingresos por concepto
del contrato con el Ministerio de Obras son ingresos operacionales. En
cambiolos ingresos por interesesy correccién monetariad= los ahorros, no
son operacionales. Haga otros ejercicios paraentender bien el concepto de
operacional y no operacional.

3.5. Cuenta mayor

Hasta ahora hemos hablado de grupos y subgrupos de cuentas. Yavimos

que los grupos se identifican con el primer digito, es decir, el primer nimero

del codigo asi: 1 es activo, 2 pasivo, 3 capital, 4 ingresos, 5 costos y gastos,
y contindan. Los subgrupos se codifican con dos digitos, o sea con los dos

primeros nimeros del cbdigo: 11 activo corriente, 12 activoalargo plazoy
asi sucesivamente.

Puesbien, el cédigo de las cuentas mayores se hace con cuatro (4) digitos.

CUENTAMAYOR CODIGO
' Caja 1101
Bancos 1102
Obligaciones asociados 1106
' Herramientas 1310
' Sobregiros bancarios 2101
Obligacionesfinancieras 2201
Fondos sociales 2301
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CUENTAMAYOR CODIGO

Aportes sociales 3101
Ingresos por servicios 4104
Costos por servicios 5104

El cédigo es la identidad de la cuenta mayor. Por ejemplo:
1101 CAJA Esto significa:
1 que pertenence al activo
11 que es activo corriente
1101 queesdentrodel activo corriente, caja.

1310 HERRAMIENTAS significa:

1 que pertenence al activo

13 corresponde al activo fijo

1310 quedentrodel activofijo pertenence a herramientas

2101 SOBREGIROS BANCARIOS seentiende asi:
2 Pasivo

21 Pasivo corriente

2101 Pasivo corriente - sobregiros bancarios -

Ademas de identificar las cuentas,
¢para qué mas sirve la codificacion?

La codificacidn sirve para:
- Diligenciar bien los documentos o soportes de cada operacion.
- Identificar cada cuenta.
- Informar con claridad al DANCOOP.
- Sistematizar la contabilidad.
- Agilizar las operaciones contables.
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3.6. Codigo de la subcuenta

Las subcuentas estan representadas por los digitos quinto y sexto del
codigo, es decir el nimero que ocupa los puestos cinco y seis del codigo
cuando se cuentan de izquierda a derecha, y para mayor agilidad de
comprension se encuentradespués del punto, asi:

1101.01 Cajageneral
1101.02 Cajamenor

¢ Cual seria nuestro plan de
cuentas y subcuentas?

Presentaremos el total de cuentas y
subcuentas de las cooperativas y de
acuerdo con los requerimientos las
vamos adoptando.
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En Resumen

Codigo es un numero asignado a alguien o a algo para identificarlo con
mayor rapidez.

La codificacion de las cuentas de las cooperativas se agrupan en cuatro
niveles:
- Grupo i
- Subgrupo f
- Cuenta mayor PP
- Subcuentas F
El primer digito corresponde al grupo. Hay siete grupos asi: Lo

b

GRUPODE CUENTAS CODIGO

del activo

del pasivo

del patrimonio

de ingresos

de costos y gastos

cuentasdeorden

cuentas de orden por contra
El subgrupo se codifica con el primero y el segundo digito. Los subgrupos
son:

O©CooOOMBbhWN-=-

SUBGRUPOS CODIGO
Activo corriente 11
Activo alargo plazo 12
Activofijo 13
Otros activos 14
Valorizacionesy desvalorizaciones 15
Pasivo corriente 21
Pasivo a largo plazo 22
Otrospasivos 23
Capital contable 31
Valorizacionesy desvalorizaciones 32
Ingresos operacionales 41
Ingresos no operacionales 42
Costos operacionales 51
Costos no operacionales 52
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» Cada subgrupo tiene una definicién, unas caracteristicas y unas cuentas
mayores que lointegran.

* Las cuentas mayores se codifican con cuatro digitos. Los dos primeros
corresponden al subgrupo y el tercero y el cuarto, al codigo de la cuenta
mayor.

*Las cuentas constande seis digitos. Las subcuentas sondivisiones de una
CuentaMayor.

La codificacion sirve para:
a. Diligenciar bien los documentos o soportes de cada operacién.
b. Identificar cada evento.
c. Informar con claridad al DANCOOP
d. Sistematizar la contabilidad.

* Los formatos de rendicion de cuentas son una guia para codificacion de
grupos, cuentas mayores y algunas subcuentas. Desde 1994, se debe
presentar lainformacién del afio anterior, al DANCOOP, enformulario y en
diskette.

+Conel “Plan unico de cuentasy procedimientos contables" se puedetomar
el plan de cuentas apropiado a las condiciones particulares de cada
cooperativa, segun sea sunaturalezay el volumen de sus transacciones.
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Autoevaluacion final

Para evaluar su grado de aprendizaje conteste el siguiente cuestionario:
1. El codigo es:

a. Un numero asignado a algo o a alguien

b. Unlistado de elementos

c. Unarelacion de bienes

2. La codificacién de cuentas se agrupan en los niveles:
a. Activo, subgrupo, cuentamayor, subcuentas.
b. Grupo, subgrupo, cuentamayor, subcuentas.
c. Libros mayores, cuentamayor, subcuenta.

3. Trace una linea uniendo la cuenta con el cédigo que le corresponde.

GRUPODE CUENTAS CODIGO
Del activo
Del pasivo
Del patrimonio
De ingresos
De costos y gastos
Cuentas de orden
Cuentas de orden por contra

NWhAhO—-O©O®

4. ; A qué grupos corresponden los siguientes codigos:

11
21
23
31
41
51

5. Las cuentas mayores se identifican con cuatrodigitos. Diga aqué cuentas
corresponden los siguientes codigos:

1101

1102
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1106

2101

3101

4104

5104

6. La codificacion sirve para:

aoow

7. La guia para elaborar el plan de cuentas de las cooperativas se llama:
a. Administracién cooperativa.
b. La cooperativa una empresa econémica y comercial.
c. Andlisis financiero para cooperativas
d. Plan unico de cuentas y procedimientos contables.
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Autocontrol No.1
1.a
2.c
3. a.de balance o reales
b. de resultado o nominales
c. de valorizacién
d. de orden y. de orden por contra

4. Empiezan en el debe
Aumentan en el debe
Disminuyen y cancelan en el haber
Saldo por lo general débito

6.b

Autocontrol N° 2

1.b

2:C

3.a

4.d

5. a.Caja Patrimonio
b. Ingresos por servicios Activo
c. Cuentas por pagar Ingresos
d. Aportes sociales Gastos
e. Gastos financieros Pasivo

Autoevaluacion final

1b
2b
3’ GRUPO DE CUENTAS
del activo
del pasivo
del patrimonio
de ingresos

de costos y gastos
cuentas de orden
cuentas de orden por contra
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Hoja de respuestas

CODIGO
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11 Activo corriente

12 Activo a largo plazo

21 Pasivo corriente

23 Oftros pasivos

31 Capital contable

41 Ingresos operacionales
51 Costos operacionales

1101 Caja

1102 Bancos

1106 Obligaciones de asociados
2101 Sobregiros bancarios

3101 Aportes sociales

4104 Ingresos por servicios
5104 Costos por servicios

a. Diligenciar bien los comprobantes o soportes
b. Identificar las cuentas

c. Informar con claridad al DANCOOP

d. Sistematizar la contabilidad, entre otras.

d.

Sefor Asociado:

Facilite esta cartilla a otro colega de su cooperativa o a un familiar. De esta
forma podran administrar en forma mas efectiva su empresa solidaria.

Envie sus respuestas al instructor del SENA vy solicite ampliacién de la

informacién si tiene dudas o inquietudes.

jHasta la proxima!
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